Studijní výtah z přednášek

(zpracováno dle Gibaldi 2009, Chicago 2010, Martínez de Sousa 2007, Martínez de Sousa 2004, Pistorius 2005, Filka 2002)
1. Typy prací, typy výzkumu, typy excerpčních textů

1.1 Typy studentských prací vznikajících na základě výzkumu

• seminární práce (3–10 ns.)

• bakalářské práce (54 000–72 000 znaků, tj. 30–40 ns., bez příloh s daty a texty, které nejsou výsledkem práce)

• diplomové práce (min. 108 000 znaků, tj. 60 ns., bez příloh s daty a texty, které nejsou výsledkem práce)

• disertační práce (min. 120 ns., max. 300 ns., bez příloh a seznamu zdrojů)

normostrana (ns.) – 30 řádků o 60 znacích (počítají se všechny znaky včetně mezer), tj. 1800 znaků, v češtině odpovídá přibližně 280–310 slovům

1.2 Typy výzkumu

1.2.1 „Primární výzkum“

• pozorování a výzkum „z první ruky“, na základě primárních zdrojů, tj. pramenů, např.:


• analýza literárního textu, filmu, představení, jiného uměleckého díla


• analýza dat získaných formou dotazníků, anket, rozhovorů


• laboratorní experiment


• statistické údaje, archivní dokumenty

1.2.2 „Sekundární výzkum“

• zkoumání sekundárních zdrojů, tj. textů, které o daném tématu napsali jiní badatelé:


• knihy a články o literárních dílech a jejich autorech, o dějinách atd.


• v přísném slova smyslu je i překlad literárního díla sekundární zdroj

• většina prací závisí, minimálně částečně, na sekundárních zdrojích

• naučit se vyhledat, prozkoumat, zhodnotit a užitečně využívat informace, myšlenky a názory ze sekundárních zdrojů je jeden z úkolů studia na VŠ

• výzkumná práce však neznamená jen shrnutí cizích publikací a kompilaci řad citátů

1. je třeba hledat zdroje přinášející nové informace, aktuální práce, primární zdroje

2. zdroje, které dávají přehled o různých názorech na daný problém a nejsou jednostranné

3. které zpřesňují či rozšiřují vaše vědomosti
• přes porozumění názorům jiných je třeba dojít k názoru vlastnímu, vlastnímu porozumění dané otázky a umět je jasně a účelně prezentovat

• citované materiály by měly podpořit vaše stanoviska a přinášet přesné informace, ale neměly by přehlušit vaše vlastní názory či od nich čtenáře odvádět

1.2.3 Kombinace obou typů výzkumu – nejběžnější
1.3 Typy excerpčních textů

1.3.1 Abstrakt

• cca. 100 slov, 10 normořádek

• shrnutí zákl. údajů o díle: předmět díla, cíl, metody, výsledky (nové poznatky, myšlenky)

• + bibliografické údaje = anotace

1.3.2 Resumé (shrnutí, souhrn)

• převyprávění obsahu textu a shrnutí postojů autora na 1–4 strany (max. 15 stran u vícesvazkových děl)

• podstatné myšlenky, průběh argumentace, kritické zhodnocení

1.3.3 Konspekt (excerpt)

• podrobný výpisek, podává ucelený pohled na dané dílo

• vystihuje stavbu textu, jeho členění, jde o přehlednou formulaci hlavních tezí díla

• 3–6 stran, jeho vytvoření je obvykle časově náročné

• slouží k lepšímu pochopení textu, schematizuje myšlenky autora, odhaluje jejich podstatu

• důležitý je výběr vhodných příkladů k ilustraci autorova postupu

• nesmí však jít pouze o opisování dlouhých pasáží bez vlastního tvořivého zpracování

• je třeba přesně vypsat odkazy (strany, č. tabulek)

• obsahuje kompletní bibliografický záznam o knize

• velmi se hodí pro zpracování četby

1.3.4 Referát

• ucelená zpráva o nějakém díle či nějaké činnosti, výsledcích, stavu řešení

• představuje obsah i jeho hodnocení

o knize nebo článku:

• reference o obsahu knihy a názorech autora

• výklad klíčových pasáží knihy či článku

• zasazení problematiky do širšího kontextu (přínos, kritika)

o dané problematice:

• z více knih či článků

• uvádí do dané problematiky

• vysvětluje klíčové skutečnosti a souvislosti

• objektivní pohled na diskutované otázky

• hodnotí přístupy a řešení

• informuje o použitých pramenech a literatuře

• odkazy na další literaturu

1.3.5 Recenze

• posouzení vědeckého nebo uměleckého díla

• maximálně 7 stran (záleží na úzu periodika apod., kde se recenze publikuje)
• resumé: bibliografické údaje, seznámení se strukturou díla a obsahem

• zařazení do kontextu současného poznání problematiky/současného umění

• vystižení cílů autora: proč dílo sepsal

• zhodnocení díla: kritika, chvála, musí být doložena konkrétními údaji

2. Fáze práce

2.1 Zvolení odpovídajícího tématu

a) může existovat různý stupeň volnosti při volbě tématu; pokud je práce na volné téma:

• je třeba zvolit téma, které vás opravdu zajímá

• téma aktuální

• konzultovat s vyučujícím/vedoucím práce

b) při volbě tématu zvážit čas a rozsah práce:

• lépe začít obecnějším tématem a pak ho zúžit a upřesnit než naopak

• zásadní je první četba materiálů k tématu

• dobré začít u obecných referenčních příruček (encyklopedie, spec. slovníky, odborné úvody)

• referenční databáze, katalogy knihoven, internet

• zjistit, zda již někdo o tématu psal

• zda jsou materiály dostupné

Zvolení vhodného tématu není vůbec snadné.

2.2 Vlastní výzkum, hledání informací o tématu

• knihovna: knižní, časopisecké, elektronické zdroje 

a) informace o materiálech: katalogy, bibliografie, elektronické databáze

b) informace o tématu: slovníky, encyklopedie, biografie, ročenky, almanachy, atlasy, statistické ročenky, elektronické databáze

2.3 Shromáždění pracovní literatury

• pracovní bibliografie: vytváří se nejprve na základě předběžné četby, referenčních příruček, katalogů, internetu; pak při bedlivé četbě bibliografií a poznámkových aparátů materiálů, které pojednávají o tématu

• tato pracovní bibliografie se v průběhu práce stále mění, jak se literatura přidává a vypouští ta, co nebyla shledána užitečnou

• vhodné psát do zvláštního souboru, který pak slouží jako základ použité literatury v práci

• je dobré připsat i všechny informace „navíc“, které se v závěrečné bibliografii neobjeví, jako signatura apod., u bibliografického údaje, který odněkud opisujete (např. z katalogu knihovny, databáze, poznámkového aparátu jiné knihy atd.), zapsat, odkud to bylo, vše pro případ potřeby pozdějšího ověření

• kdykoli máte poprvé v ruce knihu, jejíž údaj jste dříve odněkud opsali, je třeba pečlivě zkontrolovat, zda údaje souhlasí a eventuálně doplnit další údaje, které považujete za důležité

2.4 Zhodnocení zdrojů

• nejnáročnější část, jste na začátku, o tématu víte málo, je velmi obtížné hodnotit

• než nějaké dílo použijete či ocitujete, musíte pečlivě zvážit jeho kvalitu 

• ne všechny zdroje jsou stejně spolehlivé či stejně kvalitní

• zdaleka ne všechno, co je vytištěno či je na internetu, je spolehlivé a pravdivé: některé materiály mohou vycházet z nesprávných či zastaralých informací, autorův názor může být neobjektivní, jeho znalosti omezené, jeho závěry nelogické

• vždy poměřujte to, co čtete, tím, co víte a co o tom říkají jiné prameny: jsou autorovy informace správné? je jeho uvažování logické? je objektivní?

• zaměřte se především na tři věci: autoritu, přesnost a aktuálnost zdroje

• pokud máte o něčem pochybnost, zeptejte se vyučujícího, třeba bude vědět víc

2.4.1 Autorita zdroje

peer review – většina vědeckých časopisů a nakladatelů praktikuje politiku tzv. peer review, tj. dříve, než se článek či kniha vytiskne, žádá se o názor expertů; každý konzultant pošle nakladateli posudek, a buď věc k publikaci doporučí, nebo nedoporučí, případně doporučí určité změny; recenzenti posuzují zejména důležitost tématu, originalitu a správnost argumentace, přesnost údajů a aktuálnost výzkumu; vedle toho článek posuzuje obvykle i redakční/ediční rada

• u internetových zdrojů je to ještě obtížnější, většinou jsou „vlastním nákladem“, nikdo je před publikací neposuzuje, málokterý zdroj se může odvolávat na podobný hodnotící proces, a tudíž na podobnou autoritu

• při hodnocení autority zdroje je třeba přihlížet zejména k následujícím skutečnostem:

2.4.1.1 autor – člověk nebo skupina lidí, kteří jsou přímo autory nebo minimálně zodpovědní za publikaci (editoři) – musí být uveden

• zhodnotit, s jakou autoritou se autor může vyjadřovat k danému tématu – někdy bývají o autorovi uvedeny základní informace (odkud je, kde pracuje, jeho akademické tituly, publikované práce a jiné odborné úspěchy apod.) – z toho lze usuzovat na jeho odbornost

• na webu taková informace bývá na domácí stránce či na odkazu „kontakty“, „o nás“, apod.

• bývá užitečné zapátrat po autorovi na internetu
2.4.1.2 text – pokud pracujete s nějakým starším textem nebo historickým dokumentem, musíte se ujistit, že pracujete se správným textem, s důvěryhodným vydáním – existují-li mnohé verze, vydávají se tzv. kritická vydání; zvláště pozorně je třeba toto zjistit u textů zveřejněných na internetu, tj. z jakých vydání jsou převzaty

2.4.1.3 okolnosti publikování – kontext, ve kterém se např. článek objevuje: o jaký typ časopisu či webové stránky se jedná (vědecký, odborný, populárně naučný, populární), jaké je jejich poslání (za jakým účelem vznikly), kdo za nimi stojí (kdo např. tvoří redakční radu, kdo je autorem webové stránky, moderátorem diskusní skupiny apod.); je třeba hledat informace o celém časopise či webové stránce, nejen o určitém článku

2.4.1.4 nakladatel – kdo je nakladatel nebo ten, kdo stránku sponzoruje: je to nějaká důvěryhodná instituce? (pozor na osobní stránky, za jejich obsah instituce neručí)

2.4.2 Přesnost a ověřitelnost informací

• jsou uvedeny všechny zdroje, ze kterých autor čerpal (v seznamu citované literatury nebo formou bibliografických odkazů v poznámkovém aparátu)? 

• jsou tyto informace kompletní (aby mohly být ověřeny)?

• na webu mohou být tyto údaje formou hypertextových odkazů

• soubor citovaných zdrojů vypovídá o šíři autorova poznání a jeho případné subjektivnosti

• u webových stránek je třeba zjistit, zda existuje kontakt na autora (e-mailová či jiná adresa), tedy zda je možné si informace ověřit nebo upřesnit u autora

• u odborných časopisů je uvádění adresy autora povinné

2.4.3 Aktuálnost

• rok vydání (či datum u periodických publikací)

• internet: datum poslední aktualizace webové stránky (může být zastaralá)

• na webu někdy můžete najít vícero údajů – může zde být rok vydání tištěné předlohy, rok vydání elektronické verze, datum poslední revize; váš bibliografický záznam měl zachycovat všechny tyto údaje, pokud z takové stránky čerpáte

• zároveň o aktuálnosti či neaktuálnosti textu vypovídají data vydání citovaných zdrojů (některá díla však mají obecnou platnost)

2.5 Výpisky

• prokáže-li se materiál jako věrohodný a užitečný, je užitečné si z něj udělat výpisky

• je mnoho metod, jak dělat výpisky, a každý si musí najít tu, která mu nejvíce vyhovuje (rukou: např. listy papíru; na počítači: šetří čas, zpřesňuje citování ve vlastní práci)

• je třeba zapsat kompletní informace o zdroji (autor, název, nakladatelské údaje) a straně, aby bylo možné výpisek zpětně lokalizovat

• tři typy výpisků:  


• shrnutí – hlavní myšlenky rozsáhlejších textů


• parafráze – myšlenka ze zdroje vyjádřena vlastními slovy


• citát – v případě, že budete považovat za vhodné a užitečné, aby se ve vaší práci 
objevil text přesně těmi slovy jako v originále, je třeba jej opravdu přesně přepsat 
(včetně interpunkce) a text oddělit od okolního textu uvozovkami – pro odlišení od 
shrnutí a parafráze

• ve všech případech je třeba uvést přesně zdroj včetně strany, eventuálně jiného číslování, např. odstavců či oddílů u elektronických dokumentů; u delších citátů, které jdou přes dvě nebo více stran pečlivě zaznamenat předěly stran – pro případ, že se v práci nakonec nepoužije celý citát

• je třeba najít střední cestu – necitovat ani málo, ani příliš 

• vždy se maximálně snažit o přesnost – nejen při doslovné citaci, ale i při parafrázi a shrnutí

2.6 Vypracování pracovní osnovy

• dává všeobecný pohled na dílo a jeho strukturu; ještě před vypracováním osnovy je užitečné

formulovat obsah práce v jedné větě: shrnutí tématu a vašeho pohledu na toto téma, touto jednou větou se odpovídá na otázku/problém, který chcete prací zodpovědět, objasnit, vyřešit

• pro tuto formulaci je třeba si uvědomit:

1. jaký je cíl práce (něco popsat, vysvětlit, obhájit určitý názor, přesvědčit čtenáře, aby o něčem přemýšlel či něco udělal) 

2. publikum (pro koho píšete: specialista v oboru? někdo, kdo s vaším názorem bude spíš souhlasit, či nesouhlasit? někdo, koho bude vaše téma zajímat, či ne?)

• poté přejít k vytvoření pracovní osnovy práce: 

1. najít nějaký určující organizační princip pro strukturu práce: 

a. chronologie (např. u historických témat)

b. příčina a následek

c. popis děje 

d. dedukce (od obecného ke konkrétnímu)

e. indukce (od konkrétního k obecnému)

2. zvážit vhodnou metodu (to se také odrazí ve způsobu organizace materiálu): 

a. definice, klasifikace, analýza

b. popis či příklady

c. srovnání

d. argumentace pro určitý názor

3. už v pracovní osnově specifikovat, z jakých zdrojů se bude v příslušné kapitole, podkapitole atd. vycházet, co se kde hodí citovat

4. osnova může být v bodech či slovní, nejpřehlednější je desetinné třídění
5. pracovní osnovu je vhodné po jejím vytvoření zkonzultovat s vyučujícím/vedoucím práce

6. pracovní osnova se s postupem práce upravuje: je třeba vymazat neužitečný materiál – přistupovat kriticky k materiálu, není třeba a většinou není ani vhodné použít vše

7. když si ujasníte přesnou strukturu práce, je možné načrtnout předběžnou verzi úvodu a závěru, to opět pomůže si ujasnit, jaké jsou cíle vaší práce

2.7 Vypracování vlastní práce

• neočekávejte, že první verze bude konečná, zejména u delších prací

• je vhodné uchovat starší verze ve zvláštních souborech: může se stát, že materiál, který jste mezi 3. a 4. verzí vymazali, u 6. verze se ukáže jako užitečný

3. Citát, parafráze, plagiát a autorské právo

3.1 Plagiát
• lživé osvojení si autorství, tj. vydávání výsledku myšlení jiné osoby za vlastní

• skládá se ze dvou přečinů – užití myšlenek, informací, formulací jiné osoby bez uznání jeho práce představuje intelektuální krádež
• vydávání cizích myšlenek, informací a formulací za vlastní s cílem získat nějakou výhodu (zápočet, lepší známku apod.) je podvod
• plagiátoři riskují, že neabsolvují předmět, či dokonce mohou být vyhozeni ze studia

• plagiátorství může být i neúmyslné, i toho je však třeba se vyvarovat

• přestože je plagiování obvykle morální a etický přečin, v některých případech může docházet k porušení autorského práva a překračuje se autorský zákon

• proto je třeba během psaní vždy pečlivě rozlišovat, co si půjčujete a co tvoříte sami

• protože cílem práce je shrnout předcházející výzkum a doplnit ho vlastními originálními myšlenkami, je samozřejmě možné používat cizí slova, údaje a myšlenky, ale materiál, který si takto vypůjčíte, nesmíte předkládat jako vlastní a musíte uvést původ všeho, co si vypůjčíte, nejen přímé citáty a parafráze, ale také informace a myšlenky

• současně je třeba pečlivě rozlišovat mezi shrnutími a parafrázemi a doslovnými citáty: jestliže někoho doslova citujete, aniž byste citát přesně vymezili uvozovkami, dopouštíte se plagiátu, i když uvedete zdroj

• k tomuto zvlášť svádí psaní prací v cizím jazyce: ve snaze vyvarovat se gramatických chyb, spolu s opisování struktur v cizím jazyce můžete neúmyslně opisovat autorovy myšlenky, informace, slova a výrazy.

• nejhorší typ plagiátu: odevzdat cizí práci jako vlastní

3.2 Právo na citaci a autorské právo

• u nás je mu věnován tzv. autorský zákon: 121/2000 Sb. ze dne 7. dubna 2000 o právu autorském, o právech souvisejících s právem autorským a o změně některých zákonů
• autor nějakého díla nebo spisu jen tím, že ho napsal, k němu získává práva, uznávaná a chráněná zákonem, proto nikdo nemůže publikovat nebo kopírovat část jeho díla

• „právo na citaci“ je vlastně výjimkou z autorského práva, jeden z typů tzv. „bezúplatné zákonné licence“ (oddíl 3, § 31)

• autor může přebírat část textu jiného autora s následujícími podmínkami:


• citát musí být v odůvodněné míře


• jeho rozsah musí být rozumný v závislosti na tom, jaký je cíl práce


• text se musí jasně odlišit od zbytku textu


• je třeba uvést přesně zdroj: tj. jméno autora, název díla a pramen (§ 31 c)


• citátu je použito jen k nekomerčním účelům: výuka, výzkum

• jsou případy, kdy není třeba uvádět odkazy na zdroje: např. obecně známá přísloví a rčení, obecně známá fakta (Ameriku objevil Kryštof Kolumbus v roce 1492), známé citáty (Kostky jsou vrženy) apod.

• v případě pochybností je vždy lépe uvést více odkazů než méně.

3.3 Příklady plagiátů
1. Originál (Carlos Fuentes, El espejo enterrado, México, D.F.: FCE, 1992, 355):

«Ahora, la Guerra Fría también había terminado, y la América Latina se encontraba en crisis, dándose cuenta de que tanto el capitalismo como el socialismo, en sus versiones latinoamericanas, no habían logrado sacar a la mayoría de nuestras gentes de la miseria».

Následující text bez uvedení zdroje = plagiát (převzatá myšlenka, přestože jiná formulace)
Al terminar la Guerra Fría, la América Latina se encontraba en crisis, porque se daba cuenta de que ni el sistema capitalista, ni el socialista había logrado sacar a la mayoría de sus habitantes de la pobreza.

2. Originál (Carlos Fuentes, El espejo enterrado, México, D.F.: FCE, 1992, 355):

«En el medio de nuestra crisis de las cuatro “D” —Deuda, Drogas, Desarrollo y Democracia— nos dimos cuenta de que sólo podíamos dar contestación a estas preguntas a partir de nosotros mismos, es decir, desde adentro de nuestras culturas».

Následující text bez uvedení zdroje = plagiát (převzatý originální termín):
La crisis de la América Latina podría llamarse la crisis de las cuatro “D”.

3. Originál (Carlos Fuentes, El espejo enterrado, México, D.F.: FCE, 1992, 356):

«Al terminar la Guerra Fría, la América Latina esperaba librarse de las presiones de las grandes potencias y de su opción simplista: conmigo o contra mí. El anticomunismo, pretexto principal para la intervención norteamericana, parecía evaporarse a medida que el antiguo imperio soviético se desintegraba. Pero estos hechos, más que nunca, nos obligaron a considerar que nos encontrábamos ligados a un mundo de comunicaciones instantáneas y de integración global, pero sometidos a problemas que, en ocasiones, databan de la época anterior a la conquista. Nuestra obligación se convirtió en poner nuestras casas en orden. Pero para lograrlo teníamos que comprendernos a nosotros mismos, conocer nuestra cultura, nuestro pasado y nuestras tradiciones como fuente de una nueva creación. Pero tampoco podíamos comprendernos sin la cultura de los demás, notablemente la de las dos grandes reflexiones y prolongaciones de nosotros mismos en Europa y en los Estados Unidos, España y las comunidades hispánicas de Norteamérica».

Následující text bez uvedení zdroje = plagiát (shrnutí):
Después de la caída del imperio soviético, la América Latina esperaba librarse también de la presión de los Estados Unidos, porque desapareció el anticomunismo como el pretexto para su intervención. Sin embargo, este hecho significó también que la América Latina tenía que reconsiderar su lugar en el mundo globalizado y buscar soluciones a sus problemas comprendiendo primero a su propia cultura, su historia y sus tradiciones.

Příklady možného správného řešení:

1. Carlos Fuentes afirma que al terminar la Guerra Fría, la América Latina se encontraba en crisis, porque se daba cuenta de que ni el sistema capitalista, ni el socialista había logrado sacar a la mayoría de sus habitantes de la pobreza (1992: 355).

2. La crisis de la América Latina es llamada la crisis «de las cuatro “D”» por Carlos Fuentes (1992: 355).

3. Según Carlos Fuentes, después de la caída del imperio soviético, la América Latina esperaba librarse también de la presión de los Estados Unidos, porque desapareció el anticomunismo como el pretexto para su intervención. Sin embargo, este hecho significó que la América Latina tenía que reconsiderar su lugar en el mundo globalizado y buscar soluciones a sus problemas comprendiendo primero a su propia cultura, su historia y sus tradiciones (1992: 356).
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